页面设置：页边距：上：2.5cm, 下：2cm  左：2cm, 右：2cm

           页眉：1cm   页脚：1cm               

           行距：最小值20磅
××××××××（宋体小二加粗左对齐）
——×××××××××××××××××（仿宋四号左对齐）
姓   名（黑体五号）（×××图书馆  地区  邮编）(楷体五号左对齐)
摘  要（黑体五号）  ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××× ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（200字以内，楷体五号）。

关键词（黑体五号）  ××××  ×××  ××××  ××（3—6个关键词，楷体五号）
    ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（正文宋体五号）
1 ×××××××××××××××××（一级标题黑体五号）
1.1 ××××××××××（二级标题楷体五号）
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××× ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1.1.1 ×××××××××××××××××（二级以下标题及正文宋体五号）
基金名称、项目名称和项目编号一律在正文第一页页脚。（楷体五号）

参考文献（黑体五号）(以下为楷体五号,参考文献标点一律为英文标点占半格)
[1] 何欢.图书流通关联规则分析[J].图书馆杂志,2011(7):63-68. 
[2] 秦齐.中美公共图书馆为弱势群体服务比较研究[D].哈尔滨:黑龙江大学,2014.
[3] 朱永新.我们是否需要关于阅读的法律[N].中国青年报,2013-08-13(02).

[4] 高红.编目思想史[M].北京:北京图书馆出版社,2008:267-268.
[5] 超星与OverDrive电子书政策和平台建设比较研究[G]//福建省图书馆学会2016年学术年会优秀论文集.福州:福建省图书馆学会,2016:33-40.

[6] 李克强.政府工作报告(全文)[EB/OL].(更新或修改日期)[引用日期].http://www.gov.cn/guowuyuan/

2015-03/16/content_2835101.htm.
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